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[bookmark: _Toc51835259][bookmark: _Toc51836944]适用对象
外网访问，用户对象为防雷检测机构和分支机构。
[bookmark: _Toc51835260][bookmark: _Toc51836945]帐号密码
检测机构用户帐号：防雷检测资质号；
初始密码：向资质审批主管机构获取，联系电话：0791-88699838。
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检测机构账号需要当地气象主管机构启用。检测机构业务账号由所属检测机构账号创建开通，分支机构账号由所属的检测机构账号创建开通，分支机构业务账号由所属分支机构账号创建开通。
注意：检测机构帐号管理本单位信息、分支机构信息、人员信息，负责创建业务帐号（即业务帐号），上传检测项目信息和检测报告，通过业务帐号完成。
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点击首页右上角“登录”按钮，会跳出登录弹窗，如下图。输入账号密码即可登录。首次登录系统要求更改默认密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc502][bookmark: _Toc51836948]忘记密码
[image: ]忘记密码功能在登录弹窗的右下角，如图。

[image: ]系统“忘记密码”功能支持检测机构账号、重点单位账号使用。检测机构用户、重点单位用户忘记密码时，点击“忘记密码”，跳转到找回密码界面，如下图。此时检测机构、重点单位输入在系统中录入的邮箱，即可通过邮箱链接修改密码。分支机构账号、业务账号忘记密码时可以联系所属检测机构修改密码。
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检测机构账号管理该机构的人员、分支机构等信息。功能树状图如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc51837027][bookmark: _Toc11222][bookmark: _Toc23956956][bookmark: _Toc51835341][bookmark: _Toc51837028]分支机构账号
分支机构使用该账号管理该分支机构的人员、设备等信息。分支机构账号由检测机构账号创建，检测机构在创建分支机构时，分支机构账号会一起被创建。分支机构账号的功能模块有：检测结构、分支机构、从业人员、检测业务、账号管理、业务提醒，功能树状图如图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc14112][bookmark: _Toc23956957][bookmark: _Toc51835342][bookmark: _Toc51837029]业务账号
业务账号分为检测机构业务账号和分支机构业务账号，检测机构账号和分支机构账号都可以新增业务账号。业务账号用来新增、管理检测业务信息，也只有业务账号能够新增、修改检测业务信息。业务账号的功能模块有：检测机构、分支机构、从业人员、检测业务、账号管理、业务提醒，功能树状图如图所示：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc51837030][bookmark: _Toc15712][bookmark: _Toc23956958][bookmark: _Toc51835343][bookmark: _Toc51837031]功能介绍
[bookmark: _Toc674][bookmark: _Toc23956959][bookmark: _Toc51835344][bookmark: _Toc51837032]检测机构
（1） 基本信息
检测机构基本信息界面如下图：
[image: ]
检测机构账号可以查看或者修改机构的基本信息。分支机构账号、检测机构业务账号和分支机构业务账号只能查看机构的基本信息。
（2） 资质信息
资质信息明细展示如下图。检测机构账号可以看到目前的资质信息明细以及历史资质信息。

检测机构账号可以对资质信息进行修改，修改保存后，主管机构会对修改的资质信息进行审批，审批通过的话，检测机构账号可以在下图中的历史资质信息看到新增一条历史资质信息。审批不通过，下图中的审批描述会写明审批不通过的原因。
[image: ]

分支机构账号、检测机构业务账号和分支机构业务账号不能修改资质信息明细，只能查看资质信息明细以及历史资质信息。

（3）仪器设备
[image: ]仪器设备页面可以查看检测机构的仪器设备信息。
查看修改设备明细：点击设备名称可以查看设备明细信息，也可以对设备信息进行修改。
查询：通过图中仪器设备列表上面的查询条件，可以对仪器设备进行查询。
[image: ]新增：点击新增按钮，跳转到仪器设备的新增页面，可以新增仪器设备。
检测机构账号可以查询仪器设备，查看仪器设备明细，新增，修改，删除仪器设备明细信息。分支机构账号、检测机构业务账号和分支机构业务账号只能查询仪器设备，查看仪器设备明细。
[bookmark: _Toc10906][bookmark: _Toc23956960][bookmark: _Toc51835345][bookmark: _Toc51837033]分支机构
（1）检测机构账号
分支机构模块列出了当前检测机构下的分支机构，分支机构列表如下图：
[image: ]
[image: ]分支机构详细信息，如下图：
检测机构账号可以对分支机构信息进行如下操作：
查看修改分支机构：点击分支机构的名称，可以查看以及修改分支机构。
查询：通过分支机构列表上面的查询条件，可以查询出对应的分支机构。
新增：点击新增按钮会跳转到分支机构新增页面，在新增分支机构的时候同时新增分支机构账号，因此新增页面除了填写分支机构信息，还要填写账号和密码信息。
启用/禁用：点击启用/禁用按钮，将会对分支机构账号启用/禁用。一旦分支机构账号被禁用，分支机构将无法使用该分支机构账号登录系统。
删除：点击删除，该分支机构信息将被删除。
（3） 分支机构账号
分支机构账号可以对当前账号所属的分支机构信息进行修改（账号和密码不能修改），如下图：
[image: ] 
[image: ]分支机构账号可以查询，新增，修改，删除分支机构下的仪器设备，如下图：
[image: ]图 1‑18 分支机构新增仪器设备界面
图 1‑19 新增仪器设备
（3）检测机构业务账号
检测机构业务账号没有分支机构模块的功能。
（4） 分支机构业务账号
[image: ]分支机构业务账号只能查看分支机构信息，如下图:
分支机构业务账号只能查看和查询分支机构的仪器设备信息。
[bookmark: _Toc9900][bookmark: _Toc23956961][bookmark: _Toc51835346][bookmark: _Toc51837034]从业人员
（1）检测机构账号
从业人员信息页面，检测机构账号对检测机构从业人员信息、分支机构从业人员信息进行管理。
查看修改人员信息：点击人员姓名，可以查看、修改人员信息。
查询：可以通过人员列表的条件对人员信息进行筛选查询。
新增：点击新增按钮，页面跳转到人员新增页面。检测机构可以为检测机构新增人员信息，也可以为分支机构新增人员信息，选择对应的从业单位即可。
删除：勾选人员，点击删除按钮即可删除人员。
界面效果如下图：
[image: ]图 1‑20 从业人员信息页面
（2）分支机构账号
从业人员信息页面，检测机构账号对当前分支机构的从业人员信息进行管理。操作功能如下：
查看修改人员信息：点击人员姓名，可以查看、修改人员信息。
查询：可以通过人员列表的条件对人员信息进行筛选查询。
新增：点击新增按钮，页面跳转到人员新增页面。检测机构可以为检测机构新增人员信息，也可以为分支机构新增人员信息，选择对应的从业单位即可。
删除：勾选人员，点击删除按钮即可删除人员。
（3）检测机构业务账号，分支机构业务账号
检测机构业务账号，分支机构业务账号只能查询从业人员和查看从业人员明细。
[bookmark: _Toc1275][bookmark: _Toc23956962][bookmark: _Toc51835347][bookmark: _Toc51837035]检测业务
（1） 检测机构账号
检测机构账号在这里可以查看本机构以及分支机构的检测业务信息。
查看明细：点击项目名称，可以查看检测业务的明细信息。
查询：通过列表上面的查询条件可以查询出相应的检测业务。
[image: ]
（2）分支机构账号
分支机构账号在这里只能查看本分支机构的检测业务信息。
查看明细：点击项目名称，可以查看检测业务的明细信息。
查询：通过列表上面的查询条件可以查询出相应的检测业务。
（3）检测机构业务账号
检测机构业务账号可以在这里新增、查询、修改、删除个人业务，并且可以查询本组业务。
[image: ]
增加检测业务步骤：
1） 填写检测业务基础信息
填写项目名称、项目类型、防雷类别、检测类型、检测人员、批准人员等项目基本信息。
[image: ]
为了方便检测机构录入检测业务，对之前已经录入的检测项目信息，系统将根据项目名称进行匹配，如果之前已经录入过相同项目的定期检测信息，系统将自动带入相应的检测项目基础信息，提高填报效率。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
2） 上传检测报告（以《江西省雷电防护装置检测报告》模板为准）
填写完项目基本资料后点击“保存并提交”，进入到报告上传页面。如下图：
[image: ]
3） 提交成功
上传报告后，显示提交成功界面，页面下方为检测报告信息二维码，扫描二维码可获取检测报告基本信息和检测结论。如下图所示。
[image: ][image: ]


（4）分支机构业务账号
分支机构业务账号可以在这里新增、查询、修改、删除个人业务。
[bookmark: _Toc10030][bookmark: _Toc23956963][bookmark: _Toc51835348][bookmark: _Toc51837036]年度报告
[image: ]年度报告页面，如下图。检测机构账号可以在这个页面查看往年的年度报告信息。
分支机构账号，检测机构业务账号和分支机构业务账号没有年度报告功能。
[bookmark: _Toc51837037][bookmark: _Toc51837038][bookmark: _Toc14779][bookmark: _Toc23956965][bookmark: _Toc51835350][bookmark: _Toc51837039]账号管理
[bookmark: _Toc28657]（1）检测机构账号下的账号管理功能介绍
检测机构账号下的账号管理可以管理本机构下的所有账号，包括检测机构账号、分支机构账号、检测机构业务账号、分支机构业务账号。如果分支机构账号以及业务账号忘记密码，检测机构账号登录后可以帮助修改。
检测机构账号功能模块
修改信息：检测机构账号可以对检测机构账号的密码和邮箱进行修改。
注意：邮箱是找回密码功能使用的关键，请认真填写。
[image: ]
检测机构业务账号功能模块
检测机构账号用这个功能管理检测机构的直属业务账号。
查看修改账号信息：点击账号名称，可以查看、修改账号明细。
查询：通过列表上面的查询条件，可以查询出相应的检测机构业务账号。
启用/禁用：点击按钮即可改变检测机构业务账号的状态。检测机构业务账号如果被禁用，将无法使用该账号登录系统。
删除：用于删除该业务账号。
重置密码：可以对检测机构业务账号进行密码重置。
[image: ]
[image: ]新增：点击新增按钮，进入检测机构业务账号新增页面。
分支机构账号功能模块
功能界面用于管理检测机构下的所有分支机构账号。
[image: ]
查询：通过列表上面的查询条件，可以查询出相应的分支机构账号。
启用/禁用：启用/禁用按钮位置如下图中所示，点击按钮即可改变分支机构账号的状态。分支机构账号如果被禁用，分支机构无法使用该分支机构账号登录系统。
删除：点击删除，将会删除分支机构账号，该分支机构将没有对应的账号登录系统。

分支机构业务账号功能模块
[image: ]这个功能用于管理分支机构下的所有业务账号。
查看修改账号信息：点击账号名称，可以查看、修改账号信息。
查询：通过列表上面的查询条件，可以查询出相应的分支机构业务账号。
[image: ]新增：点击新增按钮，进入分支机构业务账号新增页面。
启用/禁用：启用/禁用按钮位置如下图中所示，点击按钮即可改变分支机构业务账号的状态。分支机构业务账号如果被禁用，该账号将无法登录系统。
[bookmark: _Toc21275]（2）分支机构账号下的账号管理功能介绍
分支机构账号下的账号管理可以管理本机构下的所有账号，包括本分支机构账号、本分支机构业务账号。如果本分支机构业务账号忘记密码，分支机构账号登录后可以帮助修改。
分支机构账号功能模块
分支机构账号可以对本分支机构账号的密码进行修改。         
分支机构业务账号功能模块
这个功能用于管理本分支机构下的所有业务账号。
[image: ]
查看修改账号信息：点击账号名称，可以查看、修改账号信息。
查询：通过列表上面的查询条件，可以查询出相应的本分支机构业务账号。
新增：点击新增按钮，进入分支机构业务账号新增页面。
[image: ] 
启用/禁用：启用/禁用按钮位置如下图中所示，点击按钮即可改变分支机构业务账号的状态。分支机构业务账号如果被禁用，该账号将无法登录系统。
[bookmark: _Toc21806]（3）检测机构业务账号，分支机构业务账号下的账号管理功能介绍
[image: ]检测机构业务账号和分支机构业务账号下的账号管理只可以修改当前业务账号的密码。
[bookmark: _Toc51837040][bookmark: _Toc21874][bookmark: _Toc23956966][bookmark: _Toc51835351][bookmark: _Toc51837041]业务提醒
[image: ]业务提醒根据项目类型，提醒用户、检测机构以及其分支机构所做业务，有效期即将到期的业务有哪些。业务提醒功能设置了两个查询条件：到期日期、检测机构/分支机构，用户可以根据到期日期以及业务所属机构查询出哪些业务即将到期。检测机构账号，分支机构账号，检测机构业务账号，分支机构业务账号都有业务提醒功能。
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